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FLUXOGRAMA DA REVISTA EDUCAÇÃO ESPECIAL 

 
 
SUBMISSÃO 
Os artigos são recebidos pelo site da Revista, através da Plataforma SEER - 
Sistema Eletrônico de Editoração de Revistas.  

 
DESK REVIEW (tempo médio de 3 semanas) 
Consta em uma avaliação preliminar interna de caráter deliberativo (editores e 
equipe administrativa), que consiste em duas partes:  

 
1) Equipe administrativa: analisa se o artigo atende aos aspectos formais que 
constam nas diretrizes para autores a revista, como: pelo menos um doutor, 
template, caracteres texto e resumos, palavras-chave, dados completos de todos 
os autores nos metadados (nome, instituição e ORCID), documentos 
suplementares - aprovação Comitê de Ética (nas pesquisas envolvendo seres 
humanos) e declaração de originalidade, resumos e títulos nas línguas exigidas, 
ausência de nomes e instituições dos autores no arquivo, 
figuras/imagens/tabelas com fontes e títulos, listagem de referências no padrão 
exigido, além de detecção de plágio utilizando o software Copyspider. Caso o 
artigo seja reprovado nesta etapa, ele é arquivado e, por meio do sistema, é 
enviada mensagem aos autores indicando que as normas não foram atendidas 
e, por isso, o artigo não vai seguir para avaliação. Sendo aprovado, o artigo 
segue para a etapa 2. Antes disso, os editores-chefes distribuem os artigos para 
os editores de seção, levando em consideração a afinidade com o tema do artigo 
e a quantidade equitativa de artigos por editor de seção. 

 
2) Editores de seção: o editor de seção, ao receber o artigo, avaliará: aspectos 
do conteúdo e relevância das contribuições para a área e qualidade científica. 
Caso o artigo seja reprovado nesta fase, ele não segue o trâmite para os 
avaliadores e o editor de seção envia, via site da Revista, em e-mail aos autores 
explicando brevemente as razões da rejeição. Caso seja aprovado, procede para 
a próxima etapa. 

 
PARECERES DOS AVALIADORES AD HOC (tempo médio de 12 semanas) 
Nesta etapa, os editores de seção selecionam, no mínimo, dois avaliadores ad 
hoc no banco de dados da Revista, encontrados por afinidade com o tema. Os 
avaliadores têm prazo médio de 30 dias para inserção do parecer no sistema. 
No entanto, o prazo pode ser estendido a pedido dos avaliadores. Assim como, 
em caso de recusa ou impossibilidade de avaliação, os editores de seção farão 
a troca de avaliadores sempre que necessário no intuito de que se consiga dois 
pareceres avaliativos. 
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CONSOLIDAÇÃO DOS PARECERES (tempo médio de 2 semanas) 
Ao receber os pareceres sobre o artigo, caberá ao editor de seção ler 
atentamente as indicações/sugestões dos nossos avaliadores, pois elas 
embasarão a decisão editorial do manuscrito. Caso necessário, o editor de seção 
tem autonomia para solicitar algum esclarecimento extra, mesmo ele não 
estando presente nos pareceres dos avaliadores.  
Nesta fase, os editores de seção fazem a análise dos pareceres registrados 
pelos avaliadores no sistema e tomam uma decisão. A decisão 
(rejeição/aprovação/revisão) então é registrada no sistema e enviada por e-mail, 
por meio do sistema, para os autores, a qual pode ser: 
- Aceitar: artigo aceito sem necessidade de revisão; 
- Rejeitar: pareceres convergentes sobre a indicação de rejeição do artigo; 
- Revisões requeridas: contendo a indicação dos pontos que devem ser 
revisados para que retorne para a análise do editor de seção e ele possam 
decidir sobre a publicação ou não.  A versão com as alterações precisa ser 
inserida pelos autores dentro da mesma submissão no site da Revista (dentro 
do item Decisão Editorial), observando o prazo estabelecido pelo editor de 
seção. 
 
NECESSIDADE DE REFORMULAÇÃO (tempo médio de 2 semanas) 
Os editores de seção verificam o recebimento da revisão dos autores dentro do 
prazo determinado e analisam se os autores atenderam ao exigido pelos 
avaliadores. O parecer final, então, é enviado pelo editor de seção diretamente 
aos autores.  

 
PUBLICAÇÃO (tempo médio de 4 semanas) 
Após o aceite do artigo, ele segue para a diagramação e revisão textual e 
gramatical. Depois, o texto é encaminhado, por e-mail, ao primeiro autor para 
última análise e, somente após isso, a diagramação é finalizada, possibilitando 
a publicação do artigo. 

 


